S

A

P

Krajowa Szkota Administracji Publicznej
im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej INSTITUTE

. OF PUBLIC
Lecha Kaczyriskiego ADMINISTRATION Latwian School of

Public Administration

Wytyczne bezpieczenstwa
obowiazujace w trakcie przebywania w KSAP
dla uczestnikéw, treneréw i obstugi projektu SYNERGIA

SYNERGIA - Sie¢ wspoélpracy i wymiany doswiadczen urzednikow wysokiego szczebla
z Europy Srodkowej i Wschodniej, realizowanego przez KSAP w partnerstwie ponadnarodowym
z Institute of Public Administration (IPA, Buigaria), National University of Public Service (NUPS,
Wegry) oraz Latvian School of Public Administration (LSPA, totwa), w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd¢j, O$ priorytetowa 1V, Innowacje spofeczne i wspofpraca
ponadnarodowa, Dziatanie 4.3. Wspotpraca ponadnarodowa.

Na podstawie:

1.

Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 roku, P0z.964, w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii,

Zarzadzenia nr 10/2020 Dyrektora Krajowej Szkoty Administracji Publicznej im.
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego z dnia 28 maja 2020 roku
w sprawie bezpiecznego wykonywania pracy oraz przebywania oséb w budynku Krajowej
Szkoty Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha
Kaczynskiego w sposodb ograniczajgcy ryzyko rozprzestrzenienia sie wirusa SARS-CoV-2,
wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,

wytycznych Ministerstwa Rozwoju.

Cel wytycznych

Celem niniejszych wytycznych jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny uczestnikom zaje¢ organizowanych przez KSAP w ramach projektu
SYNERGIA, w czasie epidemii COVID-19.

Dostepnos¢ informacji i odpowiedzialnosé

1

2)

Uczestnicy projektu zostang zapoznani z wytycznymi poprzez umieszczenie wytycznych na
platformie e-learningowej projektu Synergia oraz na stronie internetowej projektu SYNERGIA.
Uczestnicy zaje¢, prowadzgcy zajecia oraz pracownicy odpowiedzialni za realizacje projektu
majg obowigzek przestrzegania zasad higieny, zgodnie z niniejszymi wytycznymi, oraz dbania
0 bezpieczenstwo i higiene powierzonych im sprzetéw i urzadzen.

Zasady ogélne

W zajeciach nie mogg wzigé udziatu osoby, ktore:

1) miaty bliski kontakt z osobg, u ktorej stwierdzono zakazenie SARS-CoV-2 (kontakt
z przypadkiem potwierdzonym lub przypadkiem prawdopodobnym),

pracowaly lub przebywaly jako odwiedzajacy w jednostce opieki zdrowotnej, w ktérej leczono
pacjentéw zakazonych SARS-CoV-2,

majg objawy choroby, takie jak: gorgczka, kaszel, dusznosci.

2)

3)
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4. Bezpieczenstwo w przestrzeni wspoélnej

1) Przy wejsciu na teren KSAP oraz przy salach, w ktérych odbywaé bedg sie zajecia,
w oznaczonych miejscach znajduje sie ptyn dezynfekujgcy, ktérym nalezy dezynfekowac
dtonie przy wejsciu do i wyjsciu z KSAP (sali).

2) Osoby wchodzgce do budynku KSAP mogg zosta¢ poddane bezdotykowemu pomiarowi
temperatury.

3) Osoby wchodzace do budynku KSAP zobowigzane sg do zabezpiecza nosa i ust maseczkag
lub/i przytbica.

4) Zaleca sie korzystanie z co drugiego miejsca w szatni.

5) Z windy moze jednocze$nie korzysta¢ tylko jedna osoba. Ograniczenie nie dotyczy
oczywistych wskazan ze wzgledu na ograniczenia ruchowe.

6) W salach nalezy zachowaé bezpieczng odlegto$¢, co najmniej 1,5 metra miedzy osobami.

7) W czasie zaje¢, przy zachowaniu bezpiecznej odlegtosci 1,5 metra, nie ma obowigzku
zakrywania nosa i ust.

UWAGA!
Prosimy o:
e niepodawanie reki na powitanie,
e unikanie dotykania oczu, nosai ust,
e zastanianie ust i nosa przy kichaniu czy kastaniu.

5. Dezynfekcja przestrzeni wspodlnej

1) Sale szkoleniowe dezynfekowane sg po kazdym dniu zaje¢.
2) Codziennie dezynfekowane sg wszelkie urzadzenia w czesciach wspdlnych, w szczegdlnosci
w: szatniach, toaletach, korytarzach, windach, na recepcji oraz klamki drzwi i porecze.

6. Korzystanie z toalet

1) Prosimy o przestrzeganie ograniczeh liczby osdb w przestrzeni wspdlnej w toaletach. Na
drzwiach wejsciowych umieszczone sg informacje o maksymalnej liczbie oséb, ktére moga
znajdowac sie wewnatrz.

2) W toaletach dostepny jest ptyn dezynfekujgcy

7. Postepowanie w przypadku podejrzenia u uczestnika, trenera lub obstugi projektu
zakazenia koronawirusem COVID-19

1) Nalezy stosowac sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen pracownikéw KSAP.

2) W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby takich jak:
e uporczywy kaszel,
e zle samopoczucie,
e trudnosci w oddychaniu,
uczestnik zajeé, trener bagdz pracownik obstugujgcy projekt zostanie odizolowany i
poinstruowany o koniecznosci jak najszybszego zgtoszenia sie do najblizszego oddziatu
zakaznego, w celu konsultacji z lekarzem. Moze uda¢ sie tam transportem witasnym lub
zadzwoni¢ pod numer 999 albo 112.

3) W przypadku potwierdzenia zakazenia koronawirusem COVID-19 uczestnik zaje¢, trener bgdz
pracownik obstugujgcy projekt jest zobowigzany niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie KSAP,
kierujgc informacje na adres: synergia@ksap.gov.pl.
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